
Zalqcznik
do Zadqdzenia Nt 2434 12024
Prezydenta Miasta Zawiercie

z dnia 11 kwietnia 2024 r.

Prezydent Miasta Zawiercie
oglasza nab6r na stanowisko

Dyrektora Miejskiego OSrodka Kultury ,,CENTRUM" w Zawierciu
ul. Piastowska 1,42400 Zawietcie

1. Wymaqanianiezbedne:

'l) posiada obywatelstwo polskie lub kralu Unii Europejskiej bqd2 innych panstw, kt6rym na
podstawie um6w miedzynarodowych lub pzepis6w prawa wsp6lnotowego pzysluguje
prawo do pod.iecia zatrudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz znajomosc jqzyka
polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o sluzbie cywilnej,

2\ pelna zdolnoso do czynnosci prawnych i kozystanie z petni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sEdu za umyslne pzestQpstwo Scigane

z oskazenia publicznego oraz umyslne pzestepstwo skarbowe oraz brak toczqcego siQ

postepowania karnego,
4l niekaralnosc zakazem pelnienia funkcji kierowniczych, zwiqzanych z dysponowaniem

Srodkami publicznymi, o kt6rym mowa w art. 31 ust. 'l pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r o
odpowiedzialnoSci za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych,

5) nieposzlakowanaopinia,
6) stan zdrowia pozwalajqcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
7) wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu pzepis6w o szkolnictwie wyzszym i nauce, preferowane

kierunki: artystyczne, ekonomiczne, menadzerskie z zakresu zarzqdzania zespolem
(licencjat, magisterskie) lub studia podyplomowe w wyze.i wymienionym zakresie,

8) co najmniej 3letni staz pracy (umowa o pracQ, umowa zlecenie lub wykonywanie dzialalnosci
gospodarczej),

9) doswiadczenie w pracy z instytucjami kultury,
'10) pzedstawienie na pismie oraz w wers.ii elektronicznej autorskiej koncepcji funkcjonowania i

rozwoju Miejskiego Osrodka Kultury ,,CENTRUM" im. Adama Mickiewicza w Zawierciu w
perspektywie najblizszych 5 lat - w oparciu o obowiqzujAce pzepisy prawa,

11) znajomosc pzepis6w prawnych: ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finans6w publicznych, ustawy Prawo zam6wiei publicznych, ustawy
o samozadzie gminnym, ustawy o pracownikach samozqdowych, ustawy o organizowaniu i

prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, ustawy o bezpieczeistwie imprez masowych,
12) umiejgtnosd zarzAdzania zasobami ludzkimi, umie.iQtn056 podejmowania decyzji, umiejqtnosci

interpersonalne: praca zespolowa, komunikatywnose.

2. Wvmaqaniadodatkowe:
1) udokumentowane doswiadczenie, kt6re zwiqzane )est z zaaqdzaniem zespolem i projektami,
2) umiejetnoscanalitycznego i strategicznegomyslenia,
3) zdolnosciorganizacyjne,
4l prawo jazdy kat. B
5) odpowiedzialnosc, systematycznoSC, obowiqzkowose, bezstronnos6, wysoka kultura osobista,

odpornoSC na stres, dyspozycyjnoSC.

Zakres zadaf wvkonvwanvch na stanowisku obeimuie w szcze o6lnosct:3

1) gospodarowanie mieniem Miejskiego OSrodka Kultury ,,CENTRUM" im. Adama Mickiewicza w
Zawierciu, zwanym dalej ,,Osrodkiem" w granicach zwyklego zazqdu, zwiazane z
prowadzeniem zakladu w zakresie jego zadan statutowych,
kierowanie OSrodkiem pzy pomocy samodzaelnych stanowisk,
kierowanie OSrodkiem poprzez wydawanie zatzEdzei i polecei sluzbowych,
reprezentowanie osrodka na zewnEtz,
ochrona powierzonego mienia paed kJadziezq, zniszczeniem czy pozarem,
skladanie oswiadczed woli w imieniu Osrodka,
wykonywanie uprawnieri zwiezchnika sluzbowego w stosunku do pracownik6w Osrodka,
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8) zatwierdzanie zakres6w czynnosci, uprawnien i odpowiedzialno6ci dla pracownik6w Osrodka,
9) odpowiedzialnoSC za merytorycznq dzialalnoSC kierowanej jednostki,
10) dysponowanie i rozliczanie Srodkow finansowych pochodzEcych z dotacji, dochodow

wlasnych, darowizn, sgeeda2y skladnik6w majEtkowych otaz innych 2r6det,
do wysokosci okreslonej budzetem zakladu na dany rok z zachowaniem celowosci
igospodarnosci,

11) prowadzenie zgodnie z pzepisami finansowymi rozliczeh majEtkowych,
w tym inwentaryzacji planowych i zdawczo - odbiorczych,

12) nadz6r nad realizacjq zalecen pokontrolnych,
13) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Osrodka,
14) nadz6r nad wlasciwym iterminowym zalatwieniem skarg iwniosk6w,
15) koordynowanie zagadniei dotyczqcych obowiezku udostepniania informac.li

w Biuletynie lnformacji Publicznej.

4. Mieisce i warunki oracv na sta nowisku:

1) miejsce wykonywania pracy: Miejski Osrodek Kultury ,,CENTRUM" im. Adama Mickiewicza,
ul. Piastowska 1, 42-400 Zawiercie,

2\ praca biurowa - praca na pieMszym piQtze budynku (budynek bez windy),
w pomieszczeniach biurowych, stanowisko wyposazone w uzadzenia biurowe, komputer,
ptaca Wzy monitoze powyzej 4 godz. dziennie,

3) zatrudnienie na podstawie powolania w wymiaze petnego etatu na okres do 5 lat.

5. \Iwmaqane dokumentv:

2
list motywacyjny,
szczeg6lowy zyciorys zawodowy (CV),
kwestionariusz osobowy,
pisemna autorska koncepcja funkcjonowania i rozwoju Miejskiego Osrodka

,,CENTRUM" im. Adama Mickiewicza w zawierciu, wraz z wersjq elektronicznq,

3
Kultury

5) kopie dokument6w potwierdzajEcych posiadane wyksztalcenie idodatkowe kwalifikacje,
6) kopie dokument6w potwierdzajEcych posiadany staz pracy lub okres prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej (swiadectwa pracy, zaSwiadczenie o obecnym zatrudnieniu, decyzja o
wykresleniu z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub zaSwiadczenie CEIDG),

7) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kra.ju Unii Europejskiej, bqd2 innych
paistw, ktorym na podstawie um6w miQdzynarodowych lub pzepis6w prawa wsp6lnotowego
pzysluguje prawo do podjecia zakudnienia na terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz
znajomoSc jQzyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o sluzbie
cywilnej,

8) oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, kozystaniu
z pelni praw publicznych oraz braku skazania prawomocnym wyrokiem sEdu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskazenia publicznego lub umySlne pzestepstwo
skarbowe, oraz brak toczqcego siQ postepowania karnego,

9) oSwiadczenie o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwiqzanych
z dysponowaniem Srodkami publicznymi,

10) oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
11) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajqcym na prace na stanowisku Dyrektora Mielskiego

osrodka Kultury ,,CENTRUM' im. Adama Mickiewicza w Zawierciu,
12) klauzula o wyrazeniu zgody na pzetwazanie danych osobowych iklauzula informacyjna.

6. Mieisce i termin skladania dokument6w:

1) \ rymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac w zamknietych kopertach:
- osobiscie w punkcie informacy.inym Urzgdu Miejskiego w Zawierciu ul. Lesna 2,
- lub pzeslad za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzqd
w Zawierciu, ul. Lesna 2, 42400 Zawiercie

Miejski

z dopiskiem na kopercie: Ofefta pracy na stanowisko Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
,,CENTRUM" im. Adama Mickiewicza w Zawierciu.
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2) Oferty nalezy skladaC do dnia 22 kwietnia 2024 r. (decydule data wptywu do Uzqdu)

lnformacie dodatkowe:

aplikacje, kt6re zostanq zlozone lub wplynq za posrednictwem operatora pocztowego do
Urzqdu Miejskiego w Zawierciu po wyzej wymienionym terminie nie bQdE rozpatrywane,
last motywacyjny, C.V, kwestionariusz osobowy, koncepcja funkcjonowania i rozwoju MOK
oraz wymagane oswiadczenia a klauzule muszq byd wlasnorecznie podpisane,
wzory oswiadczen oraz klauzul, o ktorych mowa w pkt.S (Vwmagane dokumenty) ppkt. 7, 8, 9,
10, 11,12 dostepne sqwtaz z ogloszeniem o naboze na wolne stanowisko pracy w Biuletynie
lnformacji Publicznej Uzedu Miejskiego w Zawierciu oraz Miejskiego OSrodka Kultury,,
CENTRUM" im. Adama Mickiewicza w Zawierciu,
o dokladnym miejscu, terminie i godzinie przeprowadzenia rozm6w kwalifikacyjnych kandydaci
zostana powiadomieni indywidualnie,
nab6r na stanowisko pzeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana pzez Prezydenta Miasta
Zawiercie,
kandydat wyloniony w procesie rekrutacji pzed nawiqzaniem stosunku pracy lest
zobowrqzany do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci oraz przedlozenia oryginal6w
dokumentow,
ogloszenie o naboze podlega publikacji w Biuletynie lnformacji Publicznej ina stronie
internetowej UzQdu Miejskiego w Zawierciu oraz w Biuletynie lnformacji Publicznej i stronie
internetowej Miejskiego OSrodka Kultury ,,CENTRUM" im. Adama Mickiewicza w Zawierciu.

1)

2l

3)

4)

5)

6)

7)

INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Upzejmie informujg, i2:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zawiercie, ul. Lesna
2, 42400 Zawiercie, numer telefonu 32 67 13 481 lub adres mail sekretaria awtercte.eu
2) PanilPana dane osobowe beda pzetwazane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogolnego
rozpotzadzenia o ochronie danych w celu pzeprowadzenia Konkursu na kandydata na
stanowisko Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury, zgodnie z ustawq z dnia 25 pa2dziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, ustawq Kodeks pracy oraz
pzepisami wykonawczyml do tych ustaw
3) Pani/Pana dane osobowe nie bedE udostQpniane podmiotom tzecim.
4) Pani/Pana dane osobowe pzechowywane bqdq pzez okres niezbQdny do realizac.ji
wskazanego w pkt. 3 celu, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym pzez
pzepisy prawa.
5) Ma Pani/Pan prawo dostQpu do swoich danych osobowych, mo2liwo6c ich sprostowania
oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec pzetwazania.
6) W pzypadku powzigcia informac.,i o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/pana
danych osobowych, przysluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wlaSciwego w sprawach ochrony danych osobowych.
7) Podanie ptzez Pani/Pana danych osobowych wynika z pzepis6w prawa, a ich nie podanie
spowoduje niemozn056 wziecia udzialu w proceduze rekrutacji.
8) Pani/Pana dane osobowe nie bQdE przetwazane w spos6b zautomatyzowany, w tym
r6wnie2 w formie profilowania.

Zawiercie. dn.'l 1.04.2024 t
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